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BANDO DI GARA 
 

 
PROCEDURA RISTRETTA PER LA FORNITURA DI MATERIALE DI CANCELLERIA E 

ATTREZZATURE VARIE PER UFFICIO ED AULE NECESSARI PER IL FUNZIONAMENTO 
DEL “PROGETTO PROF N. IF2010B0309” 

 
 
 
 

OGGETTO DELL’APPALTO E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI 

PARTECIPAZIONE: 

 

1) Oggetto 

L’oggetto dell’appalto è costituito dalla fornitura di materiale di cancelleria e attrezzature varie per Ufficio ed 

Aule necessari per il funzionamento del PROGETTO PROF N. IF2010B0309, per tipologie e numero di cui 

all’allegato “B” che è parte integrante del presente Bando. L’aggiudicatario si impegna ad applicare i prezzi, 

che saranno offerti in sede di gara. L’ammontare dell’acquisto che l’Amministrazione dovrà effettuare , sarà 

circa € 40.000,00 (Quarantamila/00) - (IVA esclusa). L’Amministrazione si riserva di variare la composizione 

quantitativa dei prodotti di cui allegato “B”  in eccesso o in difetto rispetto a quella indicata, agli stessi patti e 

condizioni di cui all’offerta di gara. Il plico contenente la documentazione amministrativa e l’offerta, 

utilizzando esclusivamente i modelli allegati “A” e “B”,  pena l’esclusione dalla gara, dovrà pervenire entro e 

non oltre le ore 10.00 del 31 Maggio 2010  (art 15 del presente bando). 

 
 
2)  Denominazione e indirizzo ufficiale dell’amministrazione: 

Società Cooperativa Sociale Genesi - con sede legale in Messina – P.IVA 01591420839 - Via Centonze  n. 

154 (98124) Messina – Italia; 

Indirizzo Postale: Via Tracoccia n. 92 – 98040 Valdina (ME) – Italia; 

Indirizzo internet: www.coopgenesi.org; 

posta elettronica: genesifor@hotmail.it info@coopgenesi.org - Tel/ pbx  090 941.72.36  Fax – 090 992.89.58; 

 
 
 
3) Indirizzo presso il quale è possibile ottenere ulteriori informazioni: 

o   
Società Cooperativa Sociale  

G  E  N  E  S  I 
Uff. Amm.: Tracoccia / Valdina – ME 

Tel.: 090.941.72.36   Fax : 090.992.89.58 
Dir. : C/da Sorgente – Archi - San Filippo del Mela (Me) 

Tel : 090.938.57.85  Fax : 090.938.54.52 
 www.coopgenesi.org - info@coopgenesi.org – 

genesifor@hotmail.it 

  

o  
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Il presente bando di gara e i relativi allegati dovranno essere ritirati e/o scaricati: 

 Dal sito internet: www.coopgenesi.org; 

 Presso la sede legale della Società Cooperativa Sociale Genesi - Via Centonze n. 154 (98124) Messina 

;  

 Presso la sede Amministrativa dal Lunedì al Venerdì dalle 9:00 alle 17:00: Via Tracoccia n. 92 -  

98040 Valdina (ME) - Italia ; 

 
4) Indirizzo al quale inviare le domande di partecipazione e responsabile procedimento: 

Le offerte vanno inviate a:  

Società Cooperativa Sociale Genesi sede Amministrativa: Via Tracoccia n. 92 -  98040 Comune di  Valdina 

(ME) - Italia 

 
5)  Responsabile procedimento: 

Sig. Busacca Giuseppe  

 
 

DESCRIZIONE DELL’APPALTO: 
 
 
6) Tipologia dell’appalto:  

Forniture di materiale di cancelleria e attrezzature varie per Ufficio ed Aule; 

 
7)  Luogo di consegna delle forniture: 

Sede Amministrativa della Società Cooperativa Sociale Genesi: Via Tracoccia n. 92 -  98040 Valdina (ME) - 

Italia 

 
 

QUANTITATIVO ED ENTITÀ DELL’APPALTO: 
 
 
8) Quantitativo: 

L’ammontare della fornitura oggetto del presente bando è di c.a € 40.000,00 Quarantamila/00 (IVA esclusa). 

L’Amministrazione si riserva di variare la composizione quantitativa dei prodotti in eccesso o in difetto 

rispetto a quella indicata nel capitolato di gara, agli stessi patti e condizioni di cui all’offerta di gara. 

 
9)  Durata dell’appalto e termine di esecuzione: 

La durata dell’Appalto per la fornitura del materiale di cancelleria e attrezzature varie per Ufficio ed Aula  

necessari per il funzionamento del Progetto Prof n. IF2010B0309, è di 7 mesi a far data dal conferimento 

dell’incarico. Si precisa che le quantità richieste ed acquistate potranno avvenire o in un'unica soluzione o di 

volta in volta, secondo una valutazione discrezionale del proprio fabbisogno. 
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INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURIDICO, ECONOMICO, FINANZIARIO E TECNICO 

 
10) Forma giuridica che dovrà assumere il raggruppamento di imprenditori, di fornitori o di 

prestatori di servizi aggiudicatario dell’appalto: 

Alla gara sono ammesse a partecipare, oltre alle imprese singole, anche raggruppamenti di imprese di cui 

all’articolo 37 del Decreto Legislativo n. 163 del 2006.  

 
11) Condizioni di partecipazione: 

La ditta o i raggruppamenti di imprese a pena di esclusione, dovranno presentare unitamente all’offerta, la 

dichiarazione (modello “A”), resa  ai sensi  dell’art. 47 del D.P.R. n. 445 del 2000, insieme ad una copia 

fotostatica di un documento di identità del/i sottoscrittore/i. 

 

12) Condizioni di pagamento: 

I pagamenti delle fornitura saranno regolati dietro presentazione di fattura comprensiva di IVA o di qualunque 

eventuale altro onere accessorio obbligatorio per legge, mediante o Bonifico Bancario e Ass. Circ. o Ass. C.C 

non trasferibile. Da corrispondersi solo a ricevuto mandato di pagamento da parte dell’Assessorato Regionale 

del Lavoro, della Previdenza Sociale, della Formazione Professionale e dell’Emigrazione. 

 
 

PROCEDURA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE: 
 
13) Ammissione: 

Saranno ammesse a presentare l’offerta tutte le imprese in possesso dei requisiti minimi richiesti. Si procederà 

all’esperimento della procedura di gara come previsto dal D.Lgs. 163/06 e alla conseguente aggiudicazione 

anche in presenza di una sola offerta valida. 

 
 
14) Offerta economicamente più vantaggiosa 

La fornitura sarà aggiudicata alla Ditta o al R.T.I che avrà espresso offerta unitaria economicamente più 

vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 del D.L./vo 163/2006. 

 
15) Modalità di presentazione delle domande di partecipazione e criteri di ammissibilità 

Il plico contenente la documentazione amministrativa (mod. A) e l’offerta (mod. B), utilizzando 

esclusivamente i modelli allegati,  pena l’esclusione dalla gara, dovrà pervenire entro e non oltre le ore 10.00 

del 31 MAGGIO 2010 al seguente indirizzo: Società Cooperativa Sociale Genesi - sede Amministrativa: Via 

Tracoccia n. 92 -  98040 Valdina (ME) - Italia 

con una delle seguenti modalità: 

1. � mediante servizio postale; 

2. � mediante corrieri privati o agenzie di recapito; 

3. � consegnato a mano nei giorni lavorativi, escluso il sabato, dalle ore 9,00 alle ore 12,00; 
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La consegna del plico rimane a totale rischio del mittente, restando esclusa ogni responsabilità della stazione 

appaltante per mancato o tardivo recapito del plico stesso o per eventuali disguidi postali comunque imputabili 

a fatto di terzi, caso fortuito o forza maggiore. Non saranno in alcun caso prese in considerazione le domande 

pervenute oltre tale termine, anche se spedite prima dei termini di scadenza sopra indicati.  

Il Plico oltre alla denominazione del mittente e del destinatario, dovrà recare la seguente annotazione: 

“GARA PER LA FORNITURA DI MATERIALE DI CANCELLERIA E ATTREZZATURE VARIE 

PER UFFICIO ED AULA PROGETTO “PROF N. IF2010B0309” 

 

Il plico deve essere controfirmato sui lembi di chiusura e deve contenere al suo interno, a pena di esclusione,  

 

Busta n. 1 “DOCUMENTI” mod. “A” 

Detta busta , debitamente chiusa, sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura ,  dovrà contenere , a pena di 

esclusione - solo ed esclusivamente: 

1) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA, resa ai sensi degli art. 46 e 47 del DPR 28 Dicembre 2000 n°445 e 

s.m.i. , con la quale il titolare o legale rappresentante della Ditta partecipante “ consapevole che in caso di 

false dichiarazioni andrà incontro alle sanzioni penali, previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/00 e 

decadrà dai benefici eventualmente conseguiti”, facendo espresso riferimento al servizio oggetto dell’appalto, 

deve dichiarare, a pena di esclusione,  quanto descritto nell’Allegato  “Mod. A” . Tale dichiarazione deve 

essere debitamente firmata dal legale rappresentante della Ditta o suo Delegato allegando fotocopia di un 

documento di riconoscimento. 

2) LETTERA-INVITO debitamente firmata per presa visione ed accettazione dal Legale Rappresentante 

della Ditta o suo Delegato; 

 

Busta n. 2 “OFFERTA” mod. “B”. 

Detta busta , debitamente chiusa, sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura ,  dovrà riportare , a pena di 

esclusione, i prezzi unitari offerti dalla Ditta.  

 
 
16) Persone ammesse ad assistere all’apertura delle offerte: 

Chiunque ne abbia interesse, i legali rappresentanti delle imprese o dell’impresa capofila dell’RTI, o loro 

incaricati appositamente delegati. 

 
17) Data, ora e luogo della gara : 

la gara sarà esperita il giorno 31/maggio/2010  alle ore 12.00 presso la sede Amministrativa della Società 

Cooperativa Sociale Genesi: Via Tracoccia n. 92 -  98040 Valdina (ME) - Italia 

 
INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E DISPOSIZIONI FINALI: 

 
18) Responsabile del procedimento  

Sig. Busacca Giuseppe – Rappresentate Legale della  Società Cooperativa Sociale Genesi. 



5 
 

I chiarimenti sul bando di gara potranno essere richiesti entro e non oltre il giorno 28 maggio 2010 – 

genesifor@hotmail.it  numero di Tel/ pbx  090 941.72.36  Fax – 090 9928958; 

 

19) Condizioni che regolano la fornitura 

- l’Amministrazione si riserva la facoltà di non aggiudicare la fornitura, ovvero di aggiudicarla solo 

parzialmente, qualora i prodotti dati non dovessero rispondere a quanto richiesto, ovvero dovessero venire 

meno i motivi della fornitura stessa; 

- Il recapito del plico resta ad esclusivo rischio del mittente, per qualsivoglia motivo esso non giunga a 

destinazione in tempo utile; 

- l’offerta presentata non potrà essere ritirata; 

- Qualora rimanga in gara una sola offerta valida, anche se trattasi dell’unica offerta pervenuta, 

l’aggiudicazione sarà fatta a favore dell’unico concorrente; 

- In caso di offerte uguali la fornitura si aggiudicherà mediante sorteggio con modalità che saranno definite 

dalla Commissione aggiudicatrice; 

- L’omissione o l’incompletezza di uno qualsiasi dei documenti e/o allegati richiesti, comporterà l’automatica 

esclusione dal procedimento di gara; 

- Determina, altresì, l’esclusione anche il fatto che l’offerta economica non sia stata inserita nell’apposito plico 

debitamente sigillato e controfirmato su tutti i lembi di chiusura. 

- Per quanto non espressamente contemplato nella presente Lettera - invito e nell’allegato Bando di Gara, 

valgono le disposizioni di cui al Regolamento di Contabilità dello Stato ed alle norme del Codice Civile.  

- Ai sensi dell’art. 7 e 13 DL 196 del 30.06.2003 e s.m.i , si precisa che il trattamento dei dati personali sarà 

improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza. La 

richiesta dei dati é finalizzata alla verifica e alla sussistenza dei requisiti necessari per la partecipazione alla 

gara.  

- L’inosservanza di una delle disposizioni dettate nel presente bando comportano immediatamente l’esclusione 

dallo stesso. 

 

20) Foro competente  

Foro di Messina. 

 

21) Aggiudicazione   

 
L’affidamento è soggetto all’esatta osservanza di tutte le leggi vigenti in materia di forniture pubbliche 

emanate nel Territorio Nazionale e dalla Regione Siciliana, in tutto ciò che non sia in contrasto con le 

condizioni stabilite e riportate nel presente Bando di Gara. 

La Ditta è altresì tenuta alla piena ed incondizionata osservanza: 

- Delle norme emanate per la lotta alla delinquenza mafiosa. 

- La fornitura del materiale dovrà essere conforme alle norme europee. 
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22)  Stipula del contratto 

La Ditta affidataria, entro dieci giorni dal ricevimento della comunicazione dell’esito della gara, dovrà 

presentare la documentazione che sarà richiesta per la regolarizzazione dell’affidamento. 

23)  Termini di consegna 

Il tempo massimo per la consegna della fornitura sarà di giorni 15 (quindici) naturali e consecutivi e decorrerà 

dalla data di ricevimento della richiesta di fornitura da parte dell’Amministrazione (che verrà trasmessa a 

mezzo Racc. con A.R., fax e/o brevi manu) alla Ditta aggiudicataria o al suo Rappresentante (delegato). La 

consegna della fornitura avverrà a cura, spese e rischio della Ditta affidataria. 

La Ditta dovrà prendere tutte le precauzioni necessarie perché il materiale – oggetto della fornitura – non 

subisca danni durante il trasporto ed è obbligata a sostituire – a suo totale carico – il materiale che dovesse 

pervenire danneggiato e/o difettoso. Nessun risarcimento potrà, pertanto, essere preteso per la merce smarrita, 

deteriorata o resa inservibile durante il trasporto. 

All’atto della consegna, la Ditta fornitrice deve presentare un documento di trasporto, in duplice copia e 

debitamente sottoscritto, dal quale risultino le quantità, la natura dei beni consegnati, nonché copia del 

buono d’ordine. 

 

24)  Invariabilità dei prezzi 

I prezzi offerti e le altre condizioni contrattuali si intendono fissi, impegnativi e invariabili, anche per il caso di 

forza maggiore, per tutta la durata della fornitura. Detti prezzi – comprensivi di tutte le spese, oneri e obblighi 

previsti nella lettera invito e nel presente Bando di Gara – si intendono offerti per merce resa regolarmente 

imballata, franca di ogni spesa ed installata presso i locali indicati all’Art. 7 o presso altro locale che verrà 

indicato dall’Amministrazione nella nota di affidamento. 

 

25) Garanzia per i vizi della cosa 

Nel caso venisse accertato, al momento della consegna, che le caratteristiche del materiale di cancelleria in 

questione non corrispondono a quelle presentate in campionatura e specificate nell’offerta formulata in 

sede di gara, la Ditta affidataria è obbligata a provvedere alla loro sostituzione entro e non oltre giorni 10 

(dieci) dell’avvenuta fornitura. Qualora la Ditta non ottemperi a tale obbligo, la stessa sarà tenuta al 

pagamento dell’eventuale maggiore spesa che l’Amministrazione dovrà sostenere per la fornitura da altra Ditta 

del materiale di che trattasi. La merce contestata sarà restituita alla Ditta fornitrice, anche se manomessa o 

comunque sottoposta ad esami di controllo, senza che la stessa possa pretendere compensi a qualsiasi titolo. 

Le spese di restituzione della merce contestata restano a carico della Ditta fornitrice. La mancata sostituzione 

entro i predetti termini, senza motivazione alcuna, comporterà ad insindacabile giudizio dell’Amministrazione, 

la risoluzione del contratto.  Il periodo sopra indicato, verrà considerato – agli effetti di eventuali ritardi – 

come tempo impiegato per la fornitura. 
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26)  Divieto di subappalto 

E’ assolutamente vietata ogni cessione di contratto o subappalto, totale o parziale, pena la risoluzione del 

contratto ipso jure. Per tutto quanto non previsto nel presente Bando di Gara, si fa rinvio alle leggi e 

regolamenti in vigore in materia. 

 

27)  Spese contrattuali e oneri diversi 

Sono a totale carico della Ditta tutte le spese inerenti al contratto, oneri fiscali di bollo e di registro del 

contratto o di altro documento sostitutivo per l’affidamento, nonché ogni altro onere connesso alla fornitura o 

comunque discendente dall’applicazione del contratto stesso.  

 

 
 
Valdina  lì 18/05/2010 
         
 
 

Società Cooperativa Sociale GENESI 
                 Il Presidente  
         BUSACCA GIUSEPPE 


